
 
 

 

 



4.3.регламентирующие деятельность школы по обеспечению учебниками в предстоящем учебном 

году: 

4.1.1. Приказ о назначении ответственных лиц за обеспечение учебниками в МБОУ СОШ №23; 

4.1.2. Приказ, утверждающий порядок обеспечения учебниками в МБОУ СОШ №23; 
4.1.3. Приказ, утверждающий список учебников и учебных пособий на учебный год для 1- 11 

классов; 

4.1.4. План мероприятий по обеспечению учебниками обучающихся 1-11 классов; 
4.2. Доводит до сведения обучающихся и их родителей список учебников на будущий учебный 

год, сообщает о наличии учебников. 

4.3. При формировании заказа на учебники и оформлении договора на их поставку в обязательном 

порядке указывает: год издания поставляемых учебников, № позиции учебника по федеральному 

перечню учебников. 

4.4. Приобретает учебники и учебные пособия в соответствии с требованиями Федерального 

закона РФ № 44 (последняя редакция) от 05.04.2013 «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (ред. 02.07.2021 

г.). 

4.5. Доводит до сведения педагогического коллектива федеральные перечни учебников. 

4.6. Проводит инвентаризацию библиотечного фонда учебников. 

1. Ответственность руководителя МБОУ СОШ №23  

5.1. Руководитель МБОУ СОШ №23 утверждает нормативные документы, 

регламентирующие деятельность по обеспечению учебниками. 

5.2. Руководитель учреждения несёт ответственность: 
5.2.1. За обеспечение обучающихся 1-11 классов в полном объёме бесплатными 

учебниками; 

5.2.2. За соответствие используемых учебников федеральному перечню  
при организации образовательного процесса; 

5.2.3. За своевременное проведение инвентаризации библиотечного фонда 
учебников; 

5.2.4. За целевое использование средств, выделенных на приобретение учебников; 
5.2.5. За своевременное представление анализа обеспеченности учебниками по МБОУ 

СОШ №23; 

5.2.6. За своевременное приобретение учебников и соблюдение требований Федерального 

закона РФ№ 44 (последняя редакция) от 05.04.2013 «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

2. Ответственность сторон 

6.1. Заместители директора, лица, ответственные за обеспечение учебниками, при организации 

образовательного процесса: 
6.1.1. Изучают нормативно-правовые документы по организации обеспечения бесплатными 

учебниками; 

6.1.2. Формируют заказ на учебники; 
6.1.3. Осуществляют контроль за использованием учебников в соответствии с федеральными 
перечнями; 

6.1.4. Информируют обучающихся и их родителей о порядке обеспечения учебниками в 
предстоящем году. 

6.2. Классные руководители: 
6.2.1. Информируют обучающихся и их родителей о перечне учебников, входящих в 

комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотеке.  

6.2.2. Под подпись информируют родителей (законных представителей) обучающихся, что 

учебники будут выданы бесплатно на возвратной основе и о необходимости соблюдения мер 

по сохранности учебников в соответствии с п. 10 настоящего документа при заключении 

«Договора безвозмездного пользования имуществом» 

3. Порядок учёта 

7.1. Порядок учета библиотечного фонда учебников осуществляется в соответствии с 

«Инструкцией об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений», 

утвержденной приказом Министерства образования Российской Федерации от 24.08.2000 

№ 2488. 

7.2. Процесс учета школьных учебников включает прием, штемпелевание, регистрацию 



поступлений, распределение по классам, перемещение учебников, их выбытие, а также подведение 

итогов движения фонда и его проверку. 

7.3. Все операции по учету     фонда школьных учебников производятся лицом, 

назначенным ответственным за обеспечение учебниками приказом руководителя. 

7.4. Учёт библиотечного фонда учебников отражается документами: «Книга суммарного учёта 

учебников», «Инвентарная книга библиотечного фонда школьных учебников», картотека 

школьных учебников. 

4. Порядок хранения 

Библиотечный фонд школьных учебников учитывается и хранится отдельно от библиотечного 

фонда художественной литературы. 

5. Выдача учебников 

9.1. После окончания текущего учебного и перед началом нового учебного года лицо, 

ответственное за фонд учебников, выдает учебники классным руководителям в соответствии со 

списками класса согласно разработанному графику выдачи учебников. 

9.2. Учебники выдаются обучающимся на год и в конце учебного года собираются и сдаются. 

9.3. Совместно с учебным активом класса классный руководитель должен контролировать 

состояние учебников не реже одного раза в четверть. 

 

 

С положением ознакомлены: 

 

Ф.И.О  Подпись  Ф.И.О. Подпись  

Хлопушина Л.Д.  Ключникова Р.Г.  

Раенко Н.И.  Святкина Н.И.  

Скубба С.В.  Семенова О.В.  

Мумикова С.И.  Григорян А.С.  

М еренец Т.И.  Кучеренко Е.В.  

Зунникова О.Н.  Крючкова А.А.  

Телегина И.А.  Шарченко А.В.  

Ерофеева О.В.  Ушакова Е.А.  

Плешакова Е.А.  Кузнецова З.А.  

Киселева Е.Г.  Джелали Т.Б.  

Ковалева Ж.К.  Коробейникова Т.Н.  

Даштамирова Н. С.  Раенко Т.С.  
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